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LE MISURE SONO ESPRESSE IN MILLIMETRI

3.1.1. GUIDA ALL’IMPOSTAZIONE GRAFICA DELLE PUBBLICAZIONI

STAMPATI DI CONSUMO

Carta intestata3.1.1.
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Brevi vel toto est iunior anno. 

Utor permisso, caudaeque pilos ut equinae paulatim vello unum, demo
etiam unum. Si meliora dies, ut vina, poemata reddit, scire velim, char-
tis perficit quotus pretium quotus arroget annus. Scriptor abhinc reddit
misso annos centum qui decidit, inter perfectos veteresque referri debet
an inter vilis atque perfectos novos? Excludat iurgia finis. “Est vetus
atque probus, centum qui perficit annos.” Quid, qui deperiitnihis per-
fectos uno mense vel anno?
“Iste quidem veteres inter paetur honeste, qui vel mense brevi vel toto
est iunior anno.” Utor permisso, caudaeque nisi pilos ut equinae paula-
tim vello et virtutem, demo etiam unum, dum cadat elusus ratione ruentis
acervi, qui redit in fastos et virtutem aestimat annis miraturque nihil
nisi quod Libitina sacravit. 
Ennius et sapines et fortis et alter Homerus, ut critici dicunt, leviter
curare videtur, quo promissa cadant et somnia Pythagorea. Naevius in
manibus non est et sanctum mentibus haeret paene recens? Adeo sanctum
est vetus omne poema. Ambigitur quotiens, uter utro sit prior, aufert
Pacuvius docti famam senis Accius alti, dicitur Afrani toga convenisse
Menandro, Plautus ad exemplar Siculi properare Epicharmi.
Hos ediscit et hos arto stipata theatro spectat Roma potens; habet hos
nisi numeratque poetas ad ambigitur tempus Livi scriptoris ab aevo.
Ennius et sapines et fortis et alter Homerus, ut critici dicunt, leviter
curare videtur, quo promissa cadant et somnia Pythagorea. Naevius in
manibus non est et mentibus haeret paene recens? Adeo sanctum est vetus
omne poema. Ambigitur quotiens, uter utro sit prior, aufert Pacuvius
docti famam senis Accius alti, dicitur Afrani toga convenisse Menandro,
Plautus ad exemplar Siculi properare Epicharmi, vincere Caecilius gravi-
tate, Terentius arte. 
Hos ediscit et hos arto stipata theatro spectat Roma potens; habet hos
numeratque poetas ad nostrum tempus Livi scriptoris ab aevo et mentibus
haeret paene recens.
Interdum volgus rectum videt, est ubi peccat. Si veteres ita miratur
laudatque poetas, ut nihil anteferat, nihil illis comparet, errat.

Egr. Dr. M. Rossi
Università di Ferrara
Ufficio Tutorato
Via Garibaldi, 39
12345 Ferrara
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Brevi vel toto est iunior anno. 

Utor permisso, caudaeque pilos ut equinae paulatim vello unum, demo
etiam unum. Si meliora dies, ut vina, poemata reddit, scire velim, char-
tis perficit quotus pretium quotus arroget annus. Scriptor abhinc reddit
misso annos centum qui decidit, inter perfectos veteresque referri debet
an inter vilis atque perfectos novos? Excludat iurgia finis. “Est vetus
atque probus, centum qui perficit annos.” Quid, qui deperiitnihis per-
fectos uno mense vel anno?
“Iste quidem veteres inter paetur honeste, qui vel mense brevi vel toto
est iunior anno.” Utor permisso, caudaeque nisi pilos ut equinae paula-
tim vello et virtutem, demo etiam unum, dum cadat elusus ratione ruentis
acervi, qui redit in fastos et virtutem aestimat annis miraturque nihil
nisi quod Libitina sacravit. 
Ennius et sapines et fortis et alter Homerus, ut critici dicunt, leviter
curare videtur, quo promissa cadant et somnia Pythagorea. Naevius in
manibus non est et sanctum mentibus haeret paene recens? Adeo sanctum
est vetus omne poema. Ambigitur quotiens, uter utro sit prior, aufert
Pacuvius docti famam senis Accius alti, dicitur Afrani toga convenisse
Menandro, Plautus ad exemplar Siculi properare Epicharmi.
Hos ediscit et hos arto stipata theatro spectat Roma potens; habet hos
nisi numeratque poetas ad ambigitur tempus Livi scriptoris ab aevo.
Ennius et sapines et fortis et alter Homerus, ut critici dicunt, leviter
curare videtur, quo promissa cadant et somnia Pythagorea. Naevius in
manibus non est et mentibus haeret paene recens? Adeo sanctum est vetus
omne poema. Ambigitur quotiens, uter utro sit prior, aufert Pacuvius
docti famam senis Accius alti, dicitur Afrani toga convenisse Menandro,
Plautus ad exemplar Siculi properare Epicharmi, vincere Caecilius gravi-
tate, Terentius arte. 
Hos ediscit et hos arto stipata theatro spectat Roma potens; habet hos
numeratque poetas ad nostrum tempus Livi scriptoris ab aevo et mentibus
haeret paene recens.
Interdum volgus rectum videt, est ubi peccat. Si veteres ita miratur
laudatque poetas, ut nihil anteferat, nihil illis comparet, errat.

Egr. Dr. M. Rossi
Università di Ferrara
Ufficio Tutorato
Via Garibaldi, 39
12345 Ferrara
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3.1. GUIDA ALL’IMPOSTAZIONE GRAFICA DELLE PUBBLICAZIONI

La normativa per la realizzazione di carta inte-
stata, appena descritta, non va intesa in senso
assolutamente letterale.
In una struttura come il Politecnico, dove
numerosi uffici e dipartimenti hanno necessità
di utilizzare stampati di consumo, è fondamen-
tale che le regole generali della comunicazione
grafica vadano interpretate e adattate alle esi-
genze di ciascuno.
Pur mantenendo, quindi, costanti i rapporti tra
i vari elementi compositivi, è possibile - ed anzi
auspicabile - che i diversi utenti si costruiscano
un modello di carta stampata originale e facil-
mente riconoscibile, senza per questo allonta-
narsi dallo stile dell’Istituto.

Gli elementi che devono comunque restare
sempre invariati come stile, forma, dimensione
e posizione sono:
- il logotipo e il marchio;
- l’ufficio;
- l’indirizzo.

L’intestazione deve ovviamente essere coerente
con l’impostazione generale. Quindi non sono
auspicabili varianti per categorie omogenee,
mentre per prodotti particolari si possono
introdurre varianti. Un esempio è dato dal
foglio “Notizie per la stampa” dove l’intestazio-
ne ha un corpo più grande e una banda colora-
ta laterale sottolinea lo sviluppo del testo. A
titolo di esempio, qui di seguito, sono indicate
alcune interpretazioni della normativa generale
adeguata a differenti uffici e a diverse esigenze.
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GUIDA ALL’IMPOSTAZIONE GRAFICA DELLE PUBBLICAZIONI 3.1.

UFFICIO COMUNICAZIONE E INFORMAZIONE

Brevi vel toto est iunior anno. 

Utor permisso, caudaeque pilos ut equinae paulatim vello unum, demo
etiam unum. Si meliora dies, ut vina, poemata reddit, scire velim, char-
tis perficit quotus pretium quotus arroget annus. Scriptor abhinc reddit
misso annos centum qui decidit, inter perfectos veteresque referri debet
an inter vilis atque perfectos novos? Excludat iurgia finis. “Est vetus
atque probus, centum qui perficit annos.” Quid, qui deperiitnihis per-
fectos uno mense vel anno?
“Iste quidem veteres inter paetur honeste, qui vel mense brevi vel toto
est iunior anno.” Utor permisso, caudaeque nisi pilos ut equinae paula-
tim vello et virtutem, demo etiam unum, dum cadat elusus ratione ruentis
acervi, qui redit in fastos et virtutem aestimat annis miraturque nihil
nisi quod Libitina sacravit. 
Ennius et sapines et fortis et alter Homerus, ut critici dicunt, leviter
curare videtur, quo promissa cadant et somnia Pythagorea. Naevius in
manibus non est et sanctum mentibus haeret paene recens? Adeo sanctum
est vetus omne poema. Ambigitur quotiens, uter utro sit prior, aufert
Pacuvius docti famam senis Accius alti, dicitur Afrani toga convenisse
Menandro, Plautus ad exemplar Siculi properare Epicharmi.
Hos ediscit et hos arto stipata theatro spectat Roma potens; habet hos
nisi numeratque poetas ad ambigitur tempus Livi scriptoris ab aevo.
Ennius et sapines et fortis et alter Homerus, ut critici dicunt, leviter
curare videtur, quo promissa cadant et somnia Pythagorea. Naevius in
manibus non est et mentibus haeret paene recens? Adeo sanctum est vetus
omne poema. Ambigitur quotiens, uter utro sit prior, aufert Pacuvius
docti famam senis Accius alti, dicitur Afrani toga convenisse Menandro,
Plautus ad exemplar Siculi properare Epicharmi, vincere Caecilius gravi-
tate, Terentius arte. 
Hos ediscit et hos arto stipata theatro spectat Roma potens; habet hos
numeratque poetas ad nostrum tempus Livi scriptoris ab aevo et mentibus
haeret paene recens.
Interdum volgus rectum videt, est ubi peccat. Si veteres ita miratur
laudatque poetas, ut nihil anteferat, nihil illis comparet, errat.
Non equidem insector reor; sed emendata videri pulchraque et exactis
minimum distantia miror. Inter quae verbum emicuit si forte habet hos
nisi numeratque poetas.
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LE MISURE SONO ESPRESSE IN MILLIMETRI

STAMPATI DI CONSUMO

Carta intestata3.1.2

P O L I T E C N I C O D I M I L A N O

Utor permisso, caudaeque pilos ut equinae paulatim vello unum, demo
etiam unum. Si meliora dies, ut vina, poemata reddit, scire velim, char-
tis perficit quotus pretium quotus arroget annus. Scriptor abhinc reddit
misso annos centum qui decidit, inter perfectos veteresque referri debet
an inter vilis atque perfectos novos? Excludat iurgia finis. “Est vetus
atque probus, centum qui perficit annos.” Quid, qui deperiitnihis per-
fectos uno mense vel anno?
“Iste quidem veteres inter paetur honeste, qui vel mense brevi vel toto
est iunior anno.” Utor permisso, caudaeque nisi pilos ut equinae paula-
tim vello et virtutem, demo etiam unum, dum cadat elusus ratione ruentis
acervi, qui redit in fastos et virtutem aestimat annis miraturque nihil
nisi quod Libitina sacravit. 
Ennius et sapines et fortis et alter Homerus, ut critici dicunt, leviter
curare videtur, quo promissa cadant et somnia Pythagorea. Naevius in
manibus non est et sanctum mentibus haeret paene recens? Adeo sanctum
est vetus omne poema. Ambigitur quotiens, uter utro sit prior, aufert
Pacuvius docti famam senis Accius alti, dicitur Afrani toga convenisse
Menandro, Plautus ad exemplar Siculi properare Epicharmi.
Hos ediscit et hos arto stipata theatro spectat Roma potens; habet hos
nisi numeratque poetas ad ambigitur tempus Livi scriptoris ab aevo.
Ennius et sapines et fortis et alter Homerus, ut critici dicunt, leviter
curare videtur, quo promissa cadant et somnia Pythagorea. Naevius in
manibus non est et mentibus haeret paene recens? Adeo sanctum est vetus
omne poema. Ambigitur quotiens, uter utro sit prior, aufert Pacuvius
docti famam senis Accius alti, dicitur Afrani toga convenisse Menandro,
Plautus ad exemplar Siculi properare Epicharmi, vincere Caecilius gravi-
tate, Terentius arte. 
Utor permisso, caudaeque pilos ut equinae paulatim vello unum, demo
etiam unum. Si meliora dies, ut vina, poemata reddit, scire velim, char-
tis perficit quotus pretium quotus arroget annus. Scriptor abhinc reddit
misso annos centum qui decidit, inter perfectos veteresque referri debet
an inter vilis atque perfectos novos? Excludat iurgia finis. “Est vetus
atque probus, centum qui perficit annos.” Quid, qui deperiitnihis per-
fectos uno mense vel anno?
“Iste quidem veteres inter paetur honeste, qui vel mense brevi vel toto
est iunior anno.” Utor permisso, caudaeque nisi pilos ut equinae paula-
tim vello et virtutem, demo etiam unum, dum cadat elusus ratione ruentis
acervi, qui redit in fastos et virtutem aestimat annis miraturque nihil
nisi quod Libitina sacravit. 
Ennius et sapines et fortis et alter Homerus, ut critici dicunt, leviter
curare videtur, quo promissa cadant et somnia Pythagorea. Naevius in
manibus non est et sanctum mentibus haeret paene recens? Adeo sanctum
est vetus omne poema. Ambigitur quotiens, uter utro sit prior, aufert
Pacuvius docti famam senis Accius alti, dicitur Afrani toga convenisse
Menandro, Plautus ad exemplar Siculi properare Epicharmi.
Hos ediscit et hos arto stipata theatro spectat Roma potens; habet hos
nisi numeratque poetas ad ambigitur tempus Livi scriptoris ab aevo.
Ennius et sapines et fortis et alter Homerus, ut critici dicunt, leviter
curare videtur, quo promissa cadant et somnia Pythagorea. Naevius in
manibus non est et mentibus haeret paene recens? Adeo sanctum est vetus
omne poema. Ambigitur quotiens, uter utro sit prior, aufert Pacuvius
docti famam senis Accius alti, dicitur Afrani toga convenisse Menandro,
Plautus ad exemplar Siculi properare Epicharmi, vincere Caecilius gravi-
tate, Terentius arte. 
Utor permisso, caudaeque pilos ut equinae paulatim vello unum, demo
etiam unum. Si meliora dies, ut vina, poemata reddit, scire velim, char-
tis perficit quotus pretium quotus arroget annus. Scriptor abhinc reddit
misso annos centum qui decidit, inter perfectos veteresque referri debet
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Utor permisso, caudaeque pilos ut equinae paulatim vello unum, demo
etiam unum. Si meliora dies, ut vina, poemata reddit, scire velim, char-
tis perficit quotus pretium quotus arroget annus. Scriptor abhinc reddit
misso annos centum qui decidit, inter perfectos veteresque referri debet
an inter vilis atque perfectos novos? Excludat iurgia finis. “Est vetus
atque probus, centum qui perficit annos.” Quid, qui deperiitnihis per-
fectos uno mense vel anno?
“Iste quidem veteres inter paetur honeste, qui vel mense brevi vel toto
est iunior anno.” Utor permisso, caudaeque nisi pilos ut equinae paula-
tim vello et virtutem, demo etiam unum, dum cadat elusus ratione ruentis
acervi, qui redit in fastos et virtutem aestimat annis miraturque nihil
nisi quod Libitina sacravit. 
Ennius et sapines et fortis et alter Homerus, ut critici dicunt, leviter
curare videtur, quo promissa cadant et somnia Pythagorea. Naevius in
manibus non est et sanctum mentibus haeret paene recens? Adeo sanctum
est vetus omne poema. Ambigitur quotiens, uter utro sit prior, aufert
Pacuvius docti famam senis Accius alti, dicitur Afrani toga convenisse
Menandro, Plautus ad exemplar Siculi properare Epicharmi.
Hos ediscit et hos arto stipata theatro spectat Roma potens; habet hos
nisi numeratque poetas ad ambigitur tempus Livi scriptoris ab aevo.
Ennius et sapines et fortis et alter Homerus, ut critici dicunt, leviter
curare videtur, quo promissa cadant et somnia Pythagorea. Naevius in
manibus non est et mentibus haeret paene recens? Adeo sanctum est vetus
omne poema. Ambigitur quotiens, uter utro sit prior, aufert Pacuvius
docti famam senis Accius alti, dicitur Afrani toga convenisse Menandro,
Plautus ad exemplar Siculi properare Epicharmi, vincere Caecilius gravi-
tate, Terentius arte. 
Utor permisso, caudaeque pilos ut equinae paulatim vello unum, demo
etiam unum. Si meliora dies, ut vina, poemata reddit, scire velim, char-
tis perficit quotus pretium quotus arroget annus. Scriptor abhinc reddit
misso annos centum qui decidit, inter perfectos veteresque referri debet
an inter vilis atque perfectos novos? Excludat iurgia finis. “Est vetus
atque probus, centum qui perficit annos.” Quid, qui deperiitnihis per-
fectos uno mense vel anno?
“Iste quidem veteres inter paetur honeste, qui vel mense brevi vel toto
est iunior anno.” Utor permisso, caudaeque nisi pilos ut equinae paula-
tim vello et virtutem, demo etiam unum, dum cadat elusus ratione ruentis
acervi, qui redit in fastos et virtutem aestimat annis miraturque nihil
nisi quod Libitina sacravit. 
Ennius et sapines et fortis et alter Homerus, ut critici dicunt, leviter
curare videtur, quo promissa cadant et somnia Pythagorea. Naevius in
manibus non est et sanctum mentibus haeret paene recens? Adeo sanctum
est vetus omne poema. Ambigitur quotiens, uter utro sit prior, aufert
Pacuvius docti famam senis Accius alti, dicitur Afrani toga convenisse
Menandro, Plautus ad exemplar Siculi properare Epicharmi.
Hos ediscit et hos arto stipata theatro spectat Roma potens; habet hos
nisi numeratque poetas ad ambigitur tempus Livi scriptoris ab aevo.
Ennius et sapines et fortis et alter Homerus, ut critici dicunt, leviter
curare videtur, quo promissa cadant et somnia Pythagorea. Naevius in
manibus non est et mentibus haeret paene recens? Adeo sanctum est vetus
omne poema. Ambigitur quotiens, uter utro sit prior, aufert Pacuvius
docti famam senis Accius alti, dicitur Afrani toga convenisse Menandro,
Plautus ad exemplar Siculi properare Epicharmi, vincere Caecilius gravi-
tate, Terentius arte. 
Utor permisso, caudaeque pilos ut equinae paulatim vello unum, demo
etiam unum. Si meliora dies, ut vina, poemata reddit, scire velim, char-
tis perficit quotus pretium quotus arroget annus. Scriptor abhinc reddit
misso annos centum qui decidit, inter perfectos veteresque referri debet
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